Guatemala, 31 de Marzo de 2020

Licenciado

Bernardo de Jests Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades conforme a lo
estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales nimero 520-2020 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial nimero 9-2020 correspondiente al mes de marzo del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie 9A669061 nimero de DTE 2959753462,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen los procesos administrativos de |a
Direccidn de Areas Sustantivas en el cumplimiento de sus objetivos.

2. Asesorary darseguimientoala girarecreo 340 en el departamento de Quetzaltenango, durante |as
diferentes actividades realizadas.

3. Asesorar en requerimiento al Director General del Deporte y la Recreacion Interino referentes a la
Direccién de Areas Sustantivas en relacionados a las gestiones administrativas de los programas
sustantivos en el cumplimiento de sus objetivos.

4. Asesoraren laelaboracién de reportes relacionados a la gestion de la Direccion de Areas Sustantivas
en drea financiera y administrativa.

5. Asesorar en participar en las diferentes reuniones sostenidas con el Director de la Direccién de
Areas Sustantivas de la Direccidn de Areas Sustantivas cuando le searequerido.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Revision de planificacién de las actividades de los diferente programas.
Supervisién de plan de actividades a desarrollar en los diferentes programas sustantivos.
Desarrollamos de forma connunta con la direccion general de deporte estrategias para alcanzar objetivos.
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Se verificaron los requerimientos enviados a centro de costos para que vallan en base a los lineamientos
establecidos.
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